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|. O0ume mooxKeHus

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue omnpenenser OpraHU3alUi0 W TOPSJIOK PabOThI
ITpuemuoii komuccuu I'BIIOY BO «Konpuyrunckuii [TK».

1.2. Tlpuemnas xomuccus I'BIIOY BO «Konpuyrunckuii IIK» saBnsercs
KOJUIETUAJIbHBIM OpPraHOM, CO3/1aBaéMbIM IS HaOopa OOydJaronuxcs, npueMa
JIOKYMEHTOB OT TIOCTYIAIOIIUX B KOJUIC/K, MPOBEICHUS MPOIEAYP 3aUUCICHUS B
COCTaB 00YyYarOIINXCs JIUI, HanOoJiee CIOCOOHBIX U MOATOTOBIEHHBIX K OCBOCHUIO
OCHOBHBIX O0pa30BaTEIBbHBIX MPOTPAMM COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHSI, €CIM HWHOE
HE YCTaHOBJIEHO 3aKOHOJATENbCTBOM Pocculickon denepanuu.

1.3. OcHoBHOUM 3amaueii [IpuemMHONl KOMHCCHUU SBISETCS OOeCIeUeHHE
cOOJIIO/ICHUS TIPaB TpaXkJaH Ha 00pa3oBaHUE, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOIATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepannu, ri1aCHOCTA M OTKPBITOCTH MPOBEACHUS BCEX MPOUEIYP
npueMa, 00bEKTUBHOCTH OLICHKH CIIOCOOHOCTEH MOCTYMAIONINX.

1.4. Hacrosee IlTonoxeHne cocTaBieHO HA OCHOBAaHUHU CIEAYIOIINUX TOKYMEHTOB:
— ®@epnepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012r. Ne 273-®3 "OO6 o0pa3oBaHUH B
Poccuiickoit @enepanuu';

— VYcraBa 'BITIOY BO «Konpuyruackuii ITK»;

— IlpaBun mpuéma Ha oOydeHHE 1O OOpa3OBATEIBHBIM IIPOrpaMMaM CPEIHETO
npodeccruonansHOTO 00pazoBaHus u mpodeccuonanbHoro odydenus B ['BIIOY
BO «Konpuyrunckuit ITK».

Il. CtpykTypa [IpuemHoit komuccuu

2.1. Pemenue o cocraBe IIpueMHONM KOMHCCHUHU YTBEPKIAACTCS MPUKA3ZOM
JIUPEKTOpA HE Mo3aHee | MapTa TeKyuiero roja.

2.2. Cocras Ilpuemno#i komuccuu (HOPMHUPYETCS U3 YUCIIa pAOOTHUKOB KOJUICKA.
Komuccuto cocraBnsioT: mnpeacenareiib, 3aMECTUTENb NPEACENaTelIs, YJICHbI
KOMHUCCHH, OTBETCTBEHHBIN CEKpETaph, TEXHUYECKUN cekpeTapb. lIpencenarenem
[IpremHON KOMUCCHUU SABISIETCS JUPEKTOP KOJUIEIXKA.

2.3. Cpok nosiHOMOuMi [IpreMHON KOMUCCUM COCTaBISIET OOUH IO/,



2.4. Ilpeacenarens [IpuemHol kKoMuccuu:

— PYKOBOAMT BCEH AeATENbHOCTHIO [IpreMHON KOMUCCcU;

— HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a BBIMOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJBHBIX HUDP
npueMa, COOJIIOJICHUE 3aKOHOMATENbHBIX aKTOB U HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB IO
(bopMUPOBaHUIO KOHTUHIEHTA 00YUYaIOIIUXCS;

— ompejenseT 00SA3aHHOCTU €€ WICHOB W yTBEpXkJaeT IiaH padoTel [IpueMHoM
KOMHCCHH;

2.5. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh:

- OpraHu3yeT y4eO0y ¥ HHCTPYKTX 4YJICHOB KOMHUCCHUH, WH()OPMAIIMOHHYIO,
peksiaMHy0 U ipodopueHTaImoHHyI0 padoTty [IpuemHoi komuccuu;

- TOTOBUT HOPMATHBHBIE JOKYMEHTHI, MPOEKTHI MPUKA30B, Kacaromuecs padoTh
[IpreMHOM KOMHUCCHUM U MaTepUaIIbI K 3aceanusam [IpueMHON KomMuccuu;

- KOHTPOJHUPYET TMPaBWILHOCTL O(OPMIICHUS] JOKYMEHTOB TOCTYMAIOIIUX,
PaBUIBHOCTh O()OPMIICHUS UX JTUYHBIX JET;

- KOHTPOJIUPYET paboTy CeKpeTapuara;

- TOTOBUT MPOEKT oTueTa [IpreMHo# KoMHCCHH.

2.6. Unensl [IpuemHoit komuccuu:

- OCYHIECTBJISIIOT IPUEM JOKYMEHTOB OT MOCTYMAIOIIUX B KOJIJIEIK;

- OKa3bIBAIOT MOMOIIb MOCTYMAIONIUM TP 3aNOJHEHUH OJIAHKOB HEOOXOAMUMBIX
NOKYMEHTOB;

- KOHCYJIbTUPYIOT MOCTYIAONIUX 10 BOIPOCAM MPHUEMa U 3aUKMCICHUS B KOJJIEIK;
- 3aTIOJTHAIOT HEOOXOAMMYIO YUETHYIO JoKyMeHTatuo [IpruemHoi komuccuu;

- 0OPMIIAIOT JIMYHBIE JIela aOUTYPUEHTOB;

- TOTOBSIT MaTtepuaibl 1 otyera [I[pueMHOM KOMUCCHH.,

IIpn mpueme OOKYMEHTOB YI€Hbl KOMHCCUHU [OJDKHBI: TMPOBEPUTH KOMILIEKT
JIOKYMEHTOB a0UTYpHEHTa Ha HaTMYUE BCEX HEOOXOIUMBIX TOKYMEHTOB; CBEpPHUTH
dbamMmnio, WMsA, OTYECTBO B TACIOpTe H JIOKYMEHTe 00 00pa3oBaHuUU,
yIIOCTOBEPUTHCS B TIOJITTMHHOCTH JJOKyMEeHTa 00 00pa3oBaHuu (OCMOTPETh MEYaTh,
NOJMUCH, HAJIUYUE WCIPABICHUNM, CBEPUTh HOMEp BKJIAAbIIA U OOJOXKKH);
IPOBEPUTH MPABUIIBHOCTD 3aII0OJHEHUS] MEJULIUHCKOMN CIIPaBKU (B CIPABKE JOJKHO
OBITh 3aKIIOUEHHE O MPOPECCHOHATBHON TOMHOCTH); 3aUKCUpOBaTh B
PETHCTPAIMOHHOM KypHaje YCTaHOBJICHHOW (opMbl (aKT Momayuu 3asBICHUS U
JIOKyMEHTOB; TIPOBEPUTH B 3asBJICHUU (HaKT O3HAKOMJICHHS C YCTaBOM, JIUIICH3HUEH
Ha TPaBOBEJCHUS OOpa30BATEIbHONW NEATEIBHOCTH U  CBHUIIETEIBCTBOM O
rOCYy/IapCTBEHHOW AaKKpEIUTAllMd, C MPWIOKEHUSIMU K HUM 1O BbIOpaHHOU
CHEUUAIBHOCTH, Tpodeccui; BbIJAaTh PAaCHUCKy O IMpPUEME JIOKYMEHTOB;
opopMHUTh JUYHOE N0 a0UTYypUEHTa; B KOHIE pabodero IHS TMOJCYUTATH
KOJIMYECTBO TMOJIaHHBIX 3aABJICHUN MO KaXJIOW CHeUuaJbHOCTH, mpodeccun,
BHECTH JIaHHBIE B DKPaH MpUEMa.

I1l. Opranuzamus pa6otsl [IpueMHOM KOMUCCHH U 1€IOMTPOU3BOICTBO
3.1. OTBETCTBEHHBIN CEKpETaph U TEXHUYECKHUMN cekperapb [IpuémHON KOMHCCUH

3a0JIarOBPEMEHHO TOTOBST pa3iuyHble HH(GOPMALMOHHBIE MaTepualbl, OJAHKU
HEOOXOUMOM JIOKYMEHTaluu, O0OPYAYIOT TOMEIICHUs AJi1 IpUeMa JIOKYMEHTOB



OT MOCTYNAaKUMX, O(GOPMIISIOT CHPABOYHBIE MaTepHallbl MO CHEHUATbHOCTAM
(mpodeccusim), oOpa3upl  3amoJHEHUS  JOKYMEHTOB  aOUTypUEHTaMH,
00€eCIeynBalOT YCIOBHS XpPaHEHUSI TOKYMEHTOB.

3.2. [lpuemnas komuccusi Ha O(QULMATIBHOM caiiTe KoJuieka U HH(POpMamOHHOM
CTEH/JIe TPUEMHON KOMHUCCUHU pa3MeNiaeT He0OX0AUMYI0 HHPOPMAITHUIO.

3.3. Ilpuemnass kommuccus oOecrneurnBaeT (PYHKIIMOHUPOBAHUE CIEHHUATBbHBIX
TeNeQOHHBIX JIMHUA M pa3liena caiTa KoJule[ka Al OTBETOB Ha oOpalieHwus,
CBSI3aHHBIE C IPUEMOM I'PAXX/IaH B KOJUIEIK.

3.4. Ha xax/10ro nocTymnaromero B KOJIEIX 3aBOJUTCS JIMYHOE JI€JI0, B KOTOPOM
XPaHSITCS BCE CAAHHBIE JOKYMEHTHI.

3.5. Ilo kaxnomy aOuUTypueHTy HHGMOpPMAIUs 3aHOCUTCS B PErUCTPallMOHHBIN
KypHaJI IpueMa JIOKyMEHTOB.

3.6. Ilocrymatouiemy Mpu JUYHOM MPEJOCTABICHUU JOKYMEHTOB BBIJIa€TCA
pacnucka o npueMe JTOKyMEHTOB.

3.7. Ilopaua 3aaBnenust o npueme B ['BIIOY BO «Konpuyrunckuit I1IK» u ngpyrux
HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB PErucTpupyercs B >KypHaie. JKypHal peructpaiuu
nmpueMa JOKyMEHTOB XpaHUTCS 1 roj.

3.8. CBeneHusi, MNPECTABICHHBbIE MOCTYIMAIOUIMM B 3asBJICHUHU, 3aHOCITCA B
ANEKTPOHHYIO 0a3y JaHHBIX MPUEMHON KOMUCCHUHU.

3.9. Jluunble nena aOUTYPUEHTOB, 3aYMCICHHBIX B KOJUJICIXK, IEPEIAIOTCS B OTIEN
KaJIpoB KOJUle/pKa JUIsl  TOCHENyIoHiero  (OpMHUpPOBAHUS  JIMYHBIX  JIEJ
00yJaromuxcs.

3.10. Tlo HeoOXOIMMOCTHM OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapb OpraHu3yeT 3acelaHue
YJICHOB MPUEMHOW KOMHUCCHH, KOTOpbIe (PMKCUPYIOTCS MPOTOKOIaMu. [IpoTOKOIbI
3aceqanuii  IlpuemMHON  KOMHCCHMM  TOJIHKCHIBAIOTCA  NIpeAcedaTesieM U
OTBETCTBEHHBIM cekperapeM I[IpuemHo kKomuccud. I[IpoTOKOJBI TpPUEMHOM
KOMHCCHUH XPaHSITCS B TEUEHHE 5 JIET.

3.11. K npouemypam, moIeKammM 00sS3aTEIPHOMY PAacCMOTPEHHIO Ha
3acenganusax [IpueMHON KOMHCCUU, OTHOCSTCS: PEMIEHUE O 3aYMCIICHUU, BHECECHHE
M3MEHEHUN B MOPSAIOK npuema. Pemenus [IpuemMHONM KOMUCCHMH TIPUHUMAKOTCS B
CTPOTOM COOTBETCTBUHM C JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculickon
denepanuu, 3aKOHAMHM, HOPMATUBHBIMM MPAaBOBBIMU aKTaMH MUHHCTEPCTBA
oOpa3oBanusa u Hayku Poccuiickoit denepanuu 1 HOPMAaTUBHBIMHA JOKYMEHTAMHU
I'BIIOY BO «Konpuyruuckmii [1K» mpocTsiM OOJBIIMHCTBOM TOJOCOB (IIpHU
HAJIMYUU HE MeHee 2/3 yTBEep)KII€HHOTO COCTaBa).

3.12. TlpueMHass KOMHCCHSI UMEET MPaBO OCYIIECTBISTH MPOBEPKY JOKYMEHTOB,
npeAcTaBisieMblX mocTynatomuM. C [elbl0 MOATBEPXKACHUS JOCTOBEPHOCTH
JOKYMEHTOB, MPEACTABISIEMbIX MOCTyMaromuMu, llpremMHas KoMuccHsi BIpaBe
oOpamiarbcsi B COOTBETCTBYIONINE TOCYIAPCTBEHHbBIE (MYHUIIMITAIBHEBIE) OPTaHbl U
OpraHU3alUu.

IV. 3auucnenue

4.1. Tlo wucTeyeHUHM CpOKA NPEAOCTABICHUS OPUTHMHAJIOB OTBETCTBEHHBIN
cekperapp  llprieMHON ~ KOMHCCMM  TOTOBUT  CHOUCKM  aOUTYpUEHTOB,



PEKOMEHJOBaHHBIX K 3auyucieHuto. CHOUCKM JIMIL, pPEKOMEHJOBAHHBIX K
3aUMCIIEHUIO B KOJUIEIXK, pACCMAaTPUBAIOTCS Ha 3aceqanuu [IpruemMHol KOMHUCCHH.

B cinydae eciM YUCIEHHOCTh MOCTYMAIONIMX IPEBBIIIAET KOJIUYECTBO MECT,
¢brHaHCOBOE oOOecreyeHne KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS 3a CuUeT OIOJKETHBIX
ACCUTHOBAaHMI, 00pa30BaTesibHAsI OPraHU3aLUs OCYIIECTBISET MPUEM HA 00yUeHUE
Mo 00pa3oBaTEIBHBIM IMpPOTpaMMaM CpeHero npodeccuoHanbHOr0 00pa30BaHUS
Ha OCHOBE PE3YyJIbTaTOB OCBOCHMSI MOCTYNAIOUIMMU 00pa30BaTEIbHON MPOrpaMMBbl
OCHOBHOTO 0O0IIEro WM cpeaHero obmero oOpa3oBaHUs, YKa3aHHBIX B
MPEACTAaBICHHBIX TOCTYMAIONIMMHA JIOKYMEHTax o0 oOpa3oBaHuu u (WIH)
JOKyMeHTa 00 oOpa3oBanuM W O KBamdukauuu (10  mporpaMmam
npodeccuoHaIbHOrO  OOy4YeHUSs  Ha  OCHOBE  PE3yJIbTaTOB  OCBOCHHS
oOpa3oBaTelbHOM MNPOrpaMMbl, YKa3aHHOW B MpPEACTaBICHHBIX MOCTYMAIOIMIUMHU
JOKYMEHTaxX 00 00pa3oBaHUM), @ UMEHHO Ha OCHOBE PEUTHHTA MO cpeHeMY Oauty
JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHur U (WiM) JOKyMeHTa 00 oO0pa3oBaHUHM U O
KB (pUKAITUN (o nporpaMmmMam po¢eCCUOHATIEHOTO oOy4eHus
NPEJICTABJIEHHOTO TMOCTYMAIOIMIMM JOKyMeHTa 00 oOpazoBanun). IIpm paBHOM
nokasaresie cpelHero 0aia MPUOPUTETOM MOJb3YIOTCS aOUTYPUEHTHI, UMEIOIINE
O0onee  BBICOKME TIOKa3aTelld OCBOEHHUSA  CIEAYIOIIMX  JUCHUIUIMH: IS

NOCTYNAIOIIMX Ha MPOTPaMMbI TEXHOJIOTHYECKOro Mpoduias — MaTeMaTHKa,
¢uzuka (s cneumnanbHocTH 09.02.03 IlporpamMmmupoBaHre B KOMITBIOTEPHBIX
cucreMax —  MHQOpMaTHKa), U1 [OCTyHNAKOIIMX  HAa  [POrpaMMbl

€CTECTBEHHOHAYYHOTO TpO(uiIs — MaTreMaThka, XUMHUS, JJIS MOCTYMAIMHUX Ha
IPOrpaMMbl COITUATBHO-IPKOHOMUYECKOTO TPODUIIs — MaTEMATUKa, PYCCKHU S3bIK.
Jlanee TUpPEKTOPOM KOJUIEIXKa M3JAeTCs MPHKA3 O 3a4MCIICHUH, MPUI0KEHUEM K
KOTOPOMY CITY>KUT MOGaMUIIbHBIN MepeYeHb 3aUUCIIsIeMbIX.

4.2. Tlpukas ¢ nmpuio)KeHUEM pa3MeliaeTcs Ha CASAYIOIIMN pabouuii AeHb IMOCye
u3Janns Ha uHPpopManuoHHOM cTeHne [IpueMHo#l KoMuccuu U Ha OQUIIMATIHEHOM
cauTe KoJIemKa.

V. OtyetHocTh [IpueMHoM KoMuccuu

5.1. ITo uroram pa6ots! [IpueMHON KOMUCCUU OTBETCTBEHHBIN CEKpETaph TOTOBHUT
OTYET O Pe3yJIbTaTax NPUEMHONU KaMIIaHUM.

5.2. OtueTHbIMU JOKyMeHTaMH [IpreMHON KOMUCCUU SIBIISIFOTCS

— MPUKA3bI IO YTBEPKIACHUIO cocTaBa lIpuemHon komuccuy;

— NpOTOKOJIBI 3acenanui [IpuemHon komuccuy,

— JKypHaJIbl PETUCTPALIMKU TPUEMa JOKYMEHTOB;

— JIMYHBIE Jies1a a0UTYPUEHTOB;

— MPUKAa3bl 0 3aYUCIICHUU B COCTAB O0YYaIOIINXCA.



	( Правил приёма на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования  и профессионального обучения в ГБПОУ ВО «Кольчугинский ПК».
	II. Структура Приемной комиссии
	2.1. Решение о составе Приемной комиссии утверждается приказом директора не позднее 1 марта текущего года.
	2.2. Состав Приемной комиссии формируется из числа работников колледжа. Комиссию составляют: председатель, заместитель председателя, члены комиссии, ответственный секретарь, технический секретарь. Председателем Приемной комиссии является директор колл...
	2.3. Срок полномочий Приемной комиссии составляет один год.
	2.4. Председатель Приемной комиссии:
	( руководит всей деятельностью Приемной комиссии;
	( несет ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов и нормативных документов по формированию контингента обучающихся;
	( определяет обязанности ее членов и утверждает план работы Приемной комиссии;
	2.5. Ответственный секретарь:
	- организует учебу и инструктаж членов комиссии, информационную, рекламную и профориентационную работу Приемной комиссии;
	- готовит нормативные документы, проекты приказов, касающиеся работы Приемной комиссии и материалы к заседаниям Приемной комиссии;
	- контролирует правильность оформления документов поступающих, правильность оформления их личных дел;
	- контролирует работу секретариата;
	- готовит проект отчета Приемной комиссии.
	2.6. Члены Приемной комиссии:
	- осуществляют прием документов от поступающих в колледж;
	- оказывают помощь поступающим при заполнении бланков необходимых документов;
	- консультируют поступающих по вопросам приема и зачисления в колледж; - заполняют необходимую учетную документацию Приемной комиссии;
	- оформляют личные дела абитуриентов;
	- готовят материалы для отчета Приемной комиссии.
	При приеме документов члены комиссии должны:  проверить комплект документов абитуриента на наличие всех необходимых документов;  сверить фамилию, имя, отчество в паспорте и документе об образовании;  удостовериться в подлинности документа об образова...
	III. Организация работы Приемной комиссии и делопроизводство
	3.1. Ответственный секретарь и технический секретарь Приёмной комиссии заблаговременно готовят различные информационные материалы, бланки необходимой документации, оборудуют помещения для приема документов от поступающих, оформляют справочные материал...
	3.2. Приемная комиссия на официальном сайте колледжа и информационном стенде приемной комиссии размещает необходимую информацию.
	3.3. Приемная комиссия обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела сайта колледжа для ответов на обращения, связанные с приемом граждан в колледж.
	3.4. На каждого поступающего в колледж заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
	3.5. По каждому абитуриенту информация заносится в регистрационный журнал приема документов.
	3.6. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.
	3.7. Подача заявления о приеме в ГБПОУ ВО «Кольчугинский ПК» и других необходимых документов регистрируется в журнале. Журнал регистрации приема документов хранится 1 год.
	3.8. Сведения, представленные поступающим в заявлении, заносятся в электронную базу данных приемной комиссии.
	3.9. Личные дела абитуриентов, зачисленных в колледж, передаются в отдел кадров  колледжа для последующего формирования личных дел обучающихся.
	3.10. По необходимости ответственный секретарь организует заседание членов приемной комиссии, которые фиксируются протоколами. Протоколы заседаний Приемной комиссии подписываются председателем и ответственным секретарем Приемной комиссии. Протоколы пр...
	3.11. К процедурам, подлежащим обязательному рассмотрению на заседаниях Приемной комиссии, относятся: решение о зачислении, внесение изменений в порядок приема. Решения Приемной комиссии принимаются в строгом соответствии с действующим законодательств...
	3.12. Приемная комиссия имеет право осуществлять проверку документов, представляемых поступающим. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, Приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниц...
	IV. Зачисление
	4.1. По истечении срока предоставления оригиналов ответственный секретарь Приемной комиссии готовит списки абитуриентов, рекомендованных к зачислению. Списки лиц, рекомендованных к зачислению в колледж, рассматриваются на заседании Приемной комиссии.
	В случае если численность поступающих превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований, образовательная организация осуществляет приём на обучение по образовательным программам среднего профессион...
	Далее директором колледжа издается приказ о зачислении, приложением к которому служит пофамильный перечень зачисляемых.
	4.2. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день после издания на информационном стенде Приемной комиссии и на официальном сайте колледжа.
	V. Отчетность Приемной комиссии
	5.1. По итогам работы Приемной комиссии ответственный секретарь готовит отчет о результатах приемной кампании.
	5.2. Отчетными документами Приемной комиссии являются:
	( приказы по утверждению состава Приемной комиссии;
	( протоколы заседаний Приемной комиссии;
	( журналы регистрации приема документов;
	( личные дела абитуриентов;
	( приказы о зачислении в состав обучающихся.
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